
Portail Inserm Infrastructures
https://infrastructures.inserm.fr

Référencer et optimiser 
facilement sa fiche d’infrastructure 
ou de plateforme.

TUTORIEL

https://infrastructures.inserm.fr/
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Référencez et optimisez votre fiche 
d’infrastructure ou de plateforme sur le 

portail Inserm Infrastructures, pour 
retenir l’attention des chercheurs et 

motiver la prise de contact.

La saisie de la fiche est facile et 
rapide.
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Cliquez sur les liens pour accéder 
directement aux pages du tutoriel :

1. Etape 1 : Accéder à l’interface d’édition de la 
fiche

2. Etape 2 : Renseigner les rubriques de la fiche

3. Etape 3 : Enregistrer sa fiche et l’envoyer en 
publication

…Et voilà le résultat !



Etape 1 : Accéder à l’interface d’édition de la fiche 
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• Une fois connecté à votre profil, déroulez le menu « Répertorier/Editer »

• Puis cliquez sur « Répertorier une infrastructure » pour créer la fiche de votre 
infrastructure ou de votre plateforme

• Ou cliquez sur « Editer une infrastructure » pour optimiser votre fiche

Créer Optimiser

Sommaire



Etape 2 : Renseigner les sections de la fiche
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• Cliquez sur les en-têtes des rubriques 

(1), au niveau des petits triangles placés 

à droite

• Déployez des champs de description (2) 

pour les compléter.

Les champs obligatoires comportent un *.

Attention : l’enregistrement de la fiche est 
possible seulement quand tous les champs 
obligatoires ont été renseignés.

1

2

1
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2a. Rubrique « Présentation »
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Quelques précisions particulières :

• Type d’infrastructure : indiquez si votre structure est une infrastructure nationale, une 
plateforme ou une unité mixte de services (US) Inserm. 

• Code Inserm infrastructure/plateforme : indiquez le code Inserm de votre infrastructure 
ou de votre plateforme. Ex : UMS….

• Autre(s) code(s) infrastructure/plateforme : pour les codes hors UMS ou hors Inserm

• Les coordonnées : les coordonnées précises de votre infrastructure ou plateforme vous 
permettent de placer le pointeur sur la carte de France, avec un zoom maximal sur la ville 
ou l’arrondissement ; pour rendre les coordonnées visibles sur la fiche, cliquez sur le 
bouton      .

• Texte court de présentation : ce texte court de 500 caractères véhicule l’identité de votre 
infrastructure et doit présenter les bénéfices apportés par les technologies et/ou les 
services que vous proposez.

• A cette présentation rédigée sont associés des mots clefs listés dans la rubrique placée 
plus bas « Précisions sur les services », que vous devrez également sélectionner ;

• Il est possible d’associer des images à la présentation ; cela se fait dans la rubrique 
« Média » située plus bas dans l’interface d’édition.

.
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2b. Rubrique « Contacts »
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Quelques précisions particulières :

• Le nom du créateur de la fiche apparaît

• Vous pouvez proposer les coordonnées d’une ou plusieurs personnes autorisées à 
renseigner la fiche, via le champ : 

• ‘Compte des contributeurs’ :

• La personne recevra une invitation de la part de l’administrateur du site, pour 
accéder à la fiche

• Une fois ajouté par l’administrateur, son nom apparaîtra alors dans le champ 
« Compte des contributeurs »

• En saisissant leur adresse e-mail dans le champ libre ‘Ajouter un contributeur’ 
(a), et en cliquant sur le bouton « + » (b)

a b
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2b. Rubrique « Contact » (suite)
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• Corps et grade du responsable sont destinées uniquement à des fins de pilotage pour le Pôle 

infrastructures de l’Inserm ; elles sont facultatives et ne sont partagées qu’avec le bureau du Pôle 

Infrastructures de l’Inserm.

• Ajouter un ou d’autres contacts : ce bouton diffère de l’ajout d’un ou de plusieurs contributeurs. 

Il s’agit ici d’indiquer un responsable scientifique de la plateforme, si vous aviez déjà un contact 

opérationnel affiché, ou vice-versa. Un liste de champ dédié à cet autre contact apparaît alors.

Sommaire



• Vous pouvez spécifier si l’infrastructure est localisée sur un seul site ou plusieurs. Il peut 
également s’agir d’une infrastructure virtuelle. Vous avez la possibilité de préciser les 
différents sites de l’infrastructure dans la présentation courte de la rubrique 
« Présentation ».

• Cette rubrique donne de la visibilité aux partenaires et tutelles, et permet de préciser si 
la plateforme est intégrée à un centre de recherche.

Quelques précisions particulières :
• Le ‘Label IBISA’ est un label qualité incontournable des plateformes. Lors des requêtes 

des utilisateurs, les plateformes ainsi labellisées remontent en tête de liste.

• L’établissement gestionnaire financier est demandé par le pôle Infrastructures pour 
des raisons de pilotage administratif ; ce champ est confidentiel et obligatoire.

2d. Rubrique « Relations institutionnelles »

2c. Rubrique « Distribution géographique »
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2e. Rubrique « Précisions sur les services »
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• Les mots-clefs sont essentiels pour 
décrire précisément vos activités et vos 
services ; 
• ils guident efficacement les requêtes 

des utilisateurs,
• ils orientent le choix parmi la liste des 

résultats,
• ils enrichissent le texte de 

présentation de la fiche.

• Il vous est proposé de choisir des mots-
clefs dans trois types de catégories
a) Thématiques technologiques
b) Équipements / compétences 

méthodologiques
c) Spécialités biomédicales

• Vous pouvez compléter les services 
dans un champ de texte libre 
« Spécificités additionnelles » (d). 
Pour les rendre visibles, cliquez sur le 
bouton       .

a)

b)

c)

d)
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2e. Rubrique « Précisions sur les services » (suite)
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• Les modalités d’accès à vos services 
peuvent se faire sous la forme d’une 
collaboration, ou de prestations de 
services, ou la mise à disposition 
d’équipements, après formation.

• Cette version du portail permet de 
choisir ISO 9001 comme certification 
qualité. Prenez contact avec nous pour 
enrichir les labels qualité spécifiques à 
vos activités.

• Votre implication dans des réseaux est 
un atout que vous pouvez valoriser en 
la détaillant.
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2f. Rubrique « Publications emblématiques »
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• Les publications emblématiques représentent un bon moyen de mettre en avant les 
bénéfices offerts en faisant appel à l’expertise et aux services de votre infrastructure ou 
de votre plateforme.

• Les publications apparaissent en haut de la fiche, dans un onglet dépliable.

• Un maximum de dix publications est recommandé.

• Vous pouvez copier les informations d’un document de votre choix et les coller 
directement dans le champ (fonction copier/coller).

• Certaines activités ne sont pas sujettes à publications ; quand la rubrique 
« Publications emblématiques » est vide, elle n’apparaît pas dans la fiche.
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2g. Rubrique « Médias »
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• Images

• Utilisez des visuels de bonne qualité, non 

pixellisés, mais de poids inférieur à 1 mégaoctet.

• Vous pouvez afficher des installations, des 
équipements, des images représentatives de vos 
activités.

• Si vous souhaitez afficher une photo d’équipe, 
nous devrons vous faire signer un droit à l’image.

• Vidéo

• Il est possible d’afficher un lien URL qui renvoie à 
une vidéo hébergée par vos soins sur une 

plateforme de streaming (youtube, Dalymotion, 
InsermPod, etc.) ; une version ultérieure du site 

permettra d’afficher la vignette de la vidéo.
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a) b)

Etape 3 : Enregistrer sa fiche et la soumettre pour publication 
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• Une fois les informations renseignées, vous avez la 
possibilité, en bas de page :

a) d’enregistrer un brouillon, auquel cas, vous 

éditez une page sans en demander la 
publication.

b) ou de soumettre votre page pour 
publication de cliquez sur enregistrer pour 
soumettre votre page à publication, 

• Une fois votre page envoyée, l’administrateur du site 
revient vers vous, soit :

• Pour vous demander des compléments 
d’informations, avant la publication de la fiche.

• Pour prévenir de la validation de la fiche et vous 

informer de sa publication.
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Et voilà le résultat J
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Page de recherche

Fiche infrastructure
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Portail Inserm Infrastructures
site : https://infrastructures.inserm.fr
contact : pole-infrastructures@inserm.fr

Référencer et optimiser facilement 
sa fiche d’infrastructure ou de plateforme.

DEUX AUTRES TUTORIELS DISPONIBLES

Demander un accès en 2 étapes.

Utiliser le forum.

Début

https://infrastructures.inserm.fr/
mailto:pole-infrastructures@inserm.fr

